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4. สําเนาโฉนดท่ีดิน, น.ส 3ก, สค.1 ถ่ายสาํเนาหน้าหลังเท่าฉบบัจริง 

5. อาคารช้ันเดียวท่ีมีพ้ืนท่ีไม่เกิน 150 ตร.ม. ใช้แผนทีส่ังเขปและผงับริเวณ 

6. อาคารช้ันเดียวพ้ืนท่ีเกนิ 150 ตร.ม. ขึน้ไป ให้ใช้แบบแปลนก่อสร้างครบชุด 

7. รายการคํานวณ (สําหรบัรายการข้อ 6) 

8. สําเนาใบอนุญาตของสถาปนิก, หนงัสือรับรองสถาปนกิ 

9. สําเนาใบอนญุาตของวิศวกร, หนังสือรับรองวิศวกร 

10. หนงัสือยินยอมให้ก่อสรา้งอาคารในท่ีดิน 

11. หนงัสือยินยอมให้ก่อสรา้งอาคารชิดที่ดิน 

12. กรณีท่ีมีเจา้ของที่ดินมากกว่า 1 คน ต้องมีหนงัสือยนิยอมจากผู้มีช่ือร่วมในท่ีดินนัน้  ๆด้วย (เอกสารรบัท่ีเจ้าพนกังาน) 

13. กรณีโฉนดท่ีดินติดจํานองธนาคาร ให้ผู้ขออนุญาตย่ืนหนงัสือยินยอมจากธนาคาร 

หมายเหตุ: เอกสารทุกแผน่ลงลายมือช่ือรับรองสําเนาถูกต้อง 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา ในการยื่นขออนุญาต 

ที ่ ข้ันตอน รายละเอียดขั้นตอนการบริการ ระยะเวลาให้บริการ 

1 ตรวจสอบเอกสาร  ย่ืนคําขออนุญาตก่อสร้างพร้อมเอกสาร  1 วัน 

2 การพิจารณา  เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต  

2 วัน 

3 การพิจารณา  เจ้าพนักงานท้องถิ่นดําเนินการตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ท่ีดินตามกฎหมาย ว่าด้วยการผังเมือง 
ตรวจสอบสถานที่ก่อสร้าง จัดทําผังบริเวณแผนที่
สังเขป ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้อง เช่น 
ประกาศ กระทรวง คมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยใน
การเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหารฯ และ 
พ.ร.บ.จัดสรรที่ดินฯ  

7 วัน 

4 การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ  

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบพิจารณาแบบ
แปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) และ
แจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาตก่อสร้างอาคารชําระ
ค่าธรรมเนียม  

35 วัน 

** ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 วัน  



ค่าธรรมเนียมในการตรวจสอบแบบแปลน 

1. อาคารซ่ึงสูงไม่เกิน 2 ช้ัน หรือสูงไม่เกิน 12 เมตร ตารางเมตรละ 0.50 บาท 

2. อาคารซ่ึงสูงเกิน 2 ช้ัน แต่ไม่เกิน 3 ช้ัน หรือสูงเกิน 12 เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร ตารางเมตรละ 2 บาท  

3. อาคารซ่ึงสูงเกิน 3 ช้ัน หรือสูงเกิน 15 เมตร ตารางเมตรละ 4 บาท 

4. อาคารประเภทซ่ึงมีพ้ืนท่ีรับน้ําหนักบรรทุกช้ันใดช้ันหนึ่งเกิน 500 ก.ม./ตารางเมตร 

5. พ้ืนที่หรือสิ่งก่อสร้างขึ้นเพ่ือใช้เป็นที่จอดรถรวมกัน ตารางเมตรละ 0.50 บาท 

6. ป้าย ให้คิดตามพ้ืนท่ีของป้าย โดยส่วนที่กว้างสุด x ส่วนท่ียาวสุด เป็น ตารางเมตร ตารางเมตรละ 4 บาท 

7. อาคาร ประเภทต้องวัดความยาว เช่น เขื่อน ทางหรือท่อระบายน้ํา หรือกําแพง รวมท้ังประตูรั้ว ให้คิดตาม
ความยาว เมตรละ 1 บาท  

ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 
1. ใบอนุญาตก่อสร้าง (พ้ืนท่ีไม่เกิน 150 ตารางเมตร)  ฉบับละ   20  บาท 

2. ใบอนุญาตก่อสร้าง (พ้ืนท่ีเกิน 150 ตารางเมตร)   ฉบับละ   200  บาท 

3. ใบอนุญาตดัดแปลง                                 ฉบับละ   10  บาท 

4. ใบอนุญาตร้ือถอน                                  ฉบับละ   10  บาท                  

5. ใบอนุญาตเคล่ือนย้าย              ฉบับละ  10  บาท 

6. ใบอนุญาตเปล่ียนการใช้อาคาร        ฉบับละ   20  บาท 

7. ใบรับรองการตรวจสอบสภาพอาคาร     ฉบับละ   100  บาท  

ค่าธรรมเนียมการต่อใบอนุญาต 
1. ใบอนุญาตก่อสร้าง   ฉบับละ 20 บาท 

2. ใบอนุญาตดัดแปลง  ฉบับละ 10 บาท 

3. ใบอนุญาตเคล่ือนย้าย   ฉบับละ 10 บาท  

กฎหมายการขุดดินและถมดินการแจ้งขุดดิน – ถมดิน ตาม พ.ร.บ. การขุดดินและถมดิน 2543 

หลักฐานในการแจ้งขุดดิน - ถมดิน 
1. แผนผังบริเวณท่ีจะขุดดิน/ถมดิน และแผนผังบริเวณแสดงเขตที่ดินและท่ีดินบริเวณข้างเคียงพร้อมท้ังวิธีการขุด
ดิน/ถมดิน 

2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้ง 

3. สําเนาหรือหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีผู้แจ้งเป็นนิติบุคคล)  

4. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้จัดการ/ผู้แทนนิติบุคคล 

5. หนังสือมอบอํานาจ สําเนาทะเบียนบ้าน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน (กรณีการมอบอํานาจให้ผู้อ่ืนแจ้งแทน) 

6. รายการคํานวณ 



7. หนังสือรับรองว่าเป็นผู้ออกแบบและคํานวณการขุดดิน/ถมดิน พร้อมสําเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 
วิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีงานมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

8. สําเนาโฉนดท่ีดิน น.ส 3ก, สค.1 ท่ีจะทําการขุดดิน/ถมดิน ถ่ายสําเนาหน้าหลังเท่าฉบับจริง 

9. หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน 

10. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนหรือสําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซ่ึงแสดงวัตถุประสงค์และผู้
มีอํานาจลงช่ือแทนนิติบุคคลเจ้าของที่ดินท่ีหน่วยงานท่ีมีอํานาจรับรอง 

11. สําเนาทะเบียนบ้านของผู้จัดการ หรือผู้แทนนิติบุคคลเจ้าของที่ดิน 

12. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามกฎกระทรวงกําหนด 

13. สําเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ควบคุม (เฉพาะกรณีท่ีงานมีลักษณะ ขนาด อยู่
ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

14. เอกสารและรายละเอียดอ่ืนๆ ตามกฎหมายกําหนด 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา ในการยื่นขออนุญาต 

ที ่ ขั้นตอน รายละเอียดข้ันตอนการบรกิาร ระยะเวลาให้บริการ 

1 ตรวจสอบเอกสาร  ย่ืนคําขออนุญาต แบบ ขถด. 1 พร้อมเอกสาร  1 วัน 

2 การพิจารณา  เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต  

2 วัน 

3 การพิจารณา  เจ้าพนักงานท้องถิ่นดําเนินการออกตรวจสภาพ
พ้ืนที่  

2 วัน 

4 การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ  

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาคําขอและ
พิจารณาออกใบอนุญาตและแจ้งให้ผู้ขอมารับ
ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ชําระค่าธรรมเนียม  

2 วัน 

** ระยะเวลาดําเนินการรวม 7 วัน  

 

ขั้นตอนการติดต้ัง/ซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะ 

1. กรอกแบบคําร้อง ณ กองช่าง อบต.หนองภัยศูนย์ หรือท่ีทําการผู้ใหญ่บ้าน/สมาชิก อบต. 

2. ส่งคําร้อง ณ สํานักปลัด อบต.หนองภัยศูนย์ 

3. เจ้าพนักงานธุรการลงรับเรื่อง และเสนอต่อ ปลัด อบต. นายก อบต. พิจารณาอนุมัติ 

4. เจ้าหน้าท่ีออกตรวจสอบ ดําเนินการตามคําร้องขอที่ผ่านการพิจารณาเรียบร้อยแล้ว 


