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ลําดับทีѷ ลักษณะงานทีѷปฏบัิติ เวลาทีѷใชต้อ่ช ิѸนงาน (นาทปีรมิาณงาน (ตอ่ปี)เวลาทั Ѹงหมดตอ่ปี (นาทจํีานวนคนทีѷใชป้ฏบัิตงิาน

1 จัดกจิกรรมตามโครงการประชาสมัพันธท์ั Ѹงในและตา่งประเทศ โดยประสานงานกบัหน่วยงาน
ทีѷเกีѷยวขอ้ง เพืѷอใหก้ารดําเนนิงานประชาสมัพันธบ์รรลผุลสําเร็จตามเป้าหมาย 60 300 18,000 0.22

2 สํารวจความคดิเห็นของประชาชน และรวบรวมขอ้มลูขา่วสารตา่ง ๆ และสรปุ 180 300 54,000 0.65
3 จัดทําเอกสาร และผลติบทความ เพืѷอการประชาสมัพันธแ์ละเผยแพร่ 60 300 18,000 0.22

4
ศกึษา วเิคราะห ์และเสนอแนะความคดิเห็นในการวางแผนงานการสืѷอสารประชาสมัพันธ ์การ
กําหนดนโยบาย และแผนยทุธศาสตรใ์นการเผยแพรข่า่วสารและการใชส้ืѷอตา่งๆ เพืѷอนําไป
ปรับปรงุการสืѷอสารประชาสมัพันธข์ององคก์รไดด้ยี ิѷงขึѸน

90 200 18,000 0.22

5
รว่มจัดทําแผนประชาสมัพันธใ์นระยะสั Ѹน ระยะกลาง และระยะยาวขององคก์ารปกครองสว่น
ทอ้งถิѷน เพืѷอใหก้ารเผยแพรแ่ละสืѷอสารประชาสมัพันธส์อดคลอ้งกบัยทุธศาสตรข์ององคก์ร
ปกครองสว่นทอ้งถิѷน และสามารถสรา้งภาพลักษณ์ทีѷดี

180 200 36,000 0.43

6

ออกแบบ และจัดกจิกรรม นทิรรศการ และโครงการตา่ง รวมทั Ѹงเผยแพรข่อ้มลู ขา่วสาร และ
แนะนําการบรกิารตา่งๆ ขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนแกผู่ป้ระกอบการ และประชาชนทัѷวไป
 เพืѷอชว่ยกระจายขอ้มลู ขา่วสาร และประชาสมัพันธบ์รกิารตา่งๆ ขององคก์รใหม้คีวาม
ทันสมัย ทันเหตกุารณ์ และเป็นปัจจบัุนอยูเ่สมอ

60 200 12,000 0.14

7
ออกแบบ จัดทํา และผลติสืѷอพมิพ ์เอกสาร บทความ และรายงานตา่งๆ ทีѷเกีѷยวขอ้ง เชน่ 
วารสารอตุสาหกรรม รายงานประจําปี และคูม่อืตา่งๆ เป็นตน้ เพืѷอเผยแพรแ่ละประชาสมัพันธ์
 ขอ้มลูขา่วสารทั Ѹงภายในและภายนอกองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷน

50 200 10,000 0.12

9 ปฎบัิตงิานอืѷน ๆ ทีѷไดรั้บมอบหมายจากผูบั้งคับบัญชา 40 300 12,000 0.14
รวม 2.15

บญัชแีสดงการคํานวณจํานวนอตัรากําลงัในการขออนุมตัเิปลีѷยนแปลงเกีѷยวกบัตําแหนง่
ตําแหนง่ ผูช้ว่ยเจา้พนกังานประชาสมัพนัธ ์สงักดัสํานกังานปลดั

ในการจดัทําแผนอตัรากําลงั 3 ปี ( รอบปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 - 2563) (ปรบัปรงุคร ัҟงทีѷ 5) ปีงบประมาณ พ.ศ. 2563
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองภยัศนูย ์อําเภอเมอืงหนองบวัลําภ ูจงัหวดัหนองบวัลําภู



กอ่น 3 ปี

1 จัดกจิกรรมตามโครงการประชาสมัพันธทั์ Ѹงในและตา่งประเทศ โดยประสานงานกบัหน่วยงานทีѷ
เกีѷยวขอ้ง เพืѷอใหก้ารดําเนนิงานประชาสมัพันธบ์รรลผุลสําเร็จตามเป้าหมาย 3,000

2 สํารวจความคดิเห็นของประชาชน และรวบรวมขอ้มลูขา่วสารตา่ง ๆ และสรุป 11,000
3 จัดทําเอกสาร และผลติบทความ เพืѷอการประชาสมัพันธแ์ละเผยแพร่ 3,000

4
ศกึษา วเิคราะห ์และเสนอแนะความคดิเห็นในการวางแผนงานการสืѷอสารประชาสมัพันธ ์การ
กําหนดนโยบาย และแผนยทุธศาสตรใ์นการเผยแพร่ขา่วสารและการใชส้ืѷอตา่งๆ เพืѷอนําไป
ปรับปรุงการสืѷอสารประชาสมัพันธข์ององคก์รไดด้ยีิѷงขึѸน

3,000

5
ร่วมจัดทําแผนประชาสมัพันธใ์นระยะสั Ѹน ระยะกลาง และระยะยาวขององคก์ารปกครองสว่นทอ้งถิѷน
 เพืѷอใหก้ารเผยแพร่และสืѷอสารประชาสมัพันธส์อดคลอ้งกบัยทุธศาสตรข์ององคก์รปกครองสว่น
ทอ้งถิѷน และสามารถสรา้งภาพลักษณท์ีѷดี

6,000

6

ออกแบบ และจัดกจิกรรม นทิรรศการ และโครงการตา่ง รวมทั Ѹงเผยแพร่ขอ้มลู ขา่วสาร และ
แนะนําการบรกิารตา่งๆ ขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนแกผู่ป้ระกอบการ และประชาชนทัѷวไป 
เพืѷอชว่ยกระจายขอ้มลู ขา่วสาร และประชาสมัพันธบ์รกิารตา่งๆ ขององคก์รใหม้คีวามทันสมัย ทัน
เหตกุารณ ์และเป็นปัจจบุันอยูเ่สมอ

1,000

7
ออกแบบ จัดทํา และผลติสืѷอพมิพ ์เอกสาร บทความ และรายงานตา่งๆ ทีѷเกีѷยวขอ้ง เชน่ วารสาร
อตุสาหกรรม รายงานประจําปี และคูม่อืตา่งๆ เป็นตน้ เพืѷอเผยแพร่และประชาสมัพันธ ์ขอ้มลู
ขา่วสารทั Ѹงภายในและภายนอกองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷน

1,000

8 ปฎบิัตงิานอืѷน ๆ ทีѷไดรั้บมอบหมายจากผูบ้ังคบับัญชา 1,000

บญัชแีสดงปรมิาณงานยอ้นหลงั  3  ปี เพืѷอขออนุมตักิําหนดตําแหนง่
ตําแหนง่  ผูช้ว่ยนกัประชาสมัพนัธ ์สงักดัสํานกัปลดั

ในการจดัทําแผนอตัรากําลงั 3 ปี ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 - 2563 (ปรบัปรงุคร ัҟงทีѷ 5) ประจําปีงบประมาณ
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองภยัศนูย ์อําเภอเมอืงหนองบวัลําภ ูจงัหวดัหนองบวัลําภู

ลําดบัทีѷ ลักษณะงานทีѷปฏบิัติ





กอ่น 2 ปี กอ่น 1 ปี

6,000 9,000

18,000 25,000
6,000 9,000

6,000 9,000

12,000 18,000

3,000 8,000

4,000 6,000

3,000 8,000
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เพืѷอขออนุมตักิําหนดตําแหนง่

ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2563
จงัหวดัหนองบวัลําภู

ปีงบประมาณ หมายเหตุ
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